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1 ВВЕДЕНИЕ 

 Цель 

Целью настоящей Политики в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) 

является определение целей и состава обрабатываемых персональных данных (далее – ПДн), порядка, 
принципов и условий обработки ПДн, а также подходов к обеспечению безопасности ПДн в ООО «УЦСБ» 

(далее – Общество). 

 Область применения 

Настоящая Политика действует в отношении всей информации, содержащей ПДн субъектов ПДн, 

которую Общество и (или) связанные с ним юридические лица могут получить о субъекте ПДн при 
осуществлении экономической деятельности. 

 Термины и определения 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных). 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий 
и технических средств. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных. 

Оператор персональных данных – государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие 
и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Средство защиты информации – техническое, программное, программно-техническое 
средство, вещество и (или) материал, предназначенные или используемые для защиты 
информации. 

Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено или определяемо с помощью персональных данных. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 
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 Принятые сокращения 

152-ФЗ – Федеральный Закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
ПДн – персональные данные. 
Роскомнадзор – Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций. 

2 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 Политика разработана в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 152-ФЗ). 

 Политика публикуется на основном сайте Общества https://www.ussc.ru в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Сайт). 
 Настоящая Политика также распространяется на все сайты, принадлежащие Обществу, а 

именно:  

• https://cyberzone.ussc.ru; 

• https://itisconf.ru; 

• https://ussc.ru; 

• http://store.ussc.ru; 

• https://187.ussc.ru; 

• https://career.ussc.ru; 

• https://en.ussc.ru; 

• https://soc.ussc.ru; 

• https://sec.ussc.ru; 

• https://kiiussc.ru; 

• https://game.ussc.ru; 

• https://welcome.ussc.ru; 

• https://lms.ussc.ru; 

• https://uss.ussc.ru. 
 Настоящий документ разработан с учетом положений следующих нормативных правовых актов 

Российской Федерации (далее – РФ):  

• Конституция РФ; 

• Доктрина информационной безопасности РФ, утвержденная Указом Президента РФ от 
05.12.2016 № 646 «Об утверждении Доктрины информационной безопасности Российской Федерации»; 

• Федеральный закон от 30.12.2001 №197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

• Федеральный закон от 19.12.2005 № 160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о 

защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных»; 

• Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

• Федеральный закон от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 

• постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации» (далее – ПП-687); 

• постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

• других нормативных правовых актов, регулирующих отношения, связанные с обработкой 
ПДн, в том числе в сфере обеспечения их безопасности. 

3 ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПЕРАТОРЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Наименование оператора персональных данных: Общество с ограниченной ответственностью 
«Уральский центр систем безопасности». 

 Юридический адрес местонахождения: 620100 Свердловская обл., г. Екатеринбург, ул. Ткачей, 
д. 6. 

 ИНН: 6672235068. 

 ОГРН: 1076672021194. 
 Оператор внесен в «Реестр операторов, осуществляющих обработку персональных данных» 

Роскомнадзора, регистрационный номер 66-20-006636 (Приказ № 98 от 07.08.2020). 
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4 ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Обработка ПДн в Обществе осуществляется с учетом следующих принципов: 

• обработка ПДн осуществляется на законной и справедливой основе; 

• обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 
целей; 

• не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн; 

• не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка которых 

осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

• обработке подлежат только те ПДн, которые отвечают целям их обработки; 

• содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным целям обработки; 

• обрабатываемые ПДн не являются избыточными по отношению к заявленным целям 
обработки; 

• при обработке ПДн обеспечивается точность ПДн, их достаточность, а в необходимых 

случаях и актуальность по отношению к заявленным целям их обработки; 

• хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн не дольше, 
чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн; 

• обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению, либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
152-ФЗ. 

5 УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Действия с ПДн включают в себя: 

− автоматизированную обработку; 

− обработку без использования средств автоматизации; 

− смешанную обработку.  

Общество выполняет следующие действия с ПДн:  

− сбор; 

− запись; 

− систематизация; 

− накопление; 

− хранение;  

− уточнение (обновление, изменение); 

− использование; 

− передача (предоставление, доступ);  

− блокирование; 

− удаление; 

− уничтожение.  
 В Обществе ведется обработка ПДн с передачей информации по внутренней локальной сети 

Общества и с передачей информации по сети Интернет в защищенном режиме. 

 Сроки обработки ПДн определяются с учетом заявленных целей обработки ПДн, сроков 
действия договоров с субъектами ПДн и согласий субъектов ПДн на обработку их ПДн. Общество 

устанавливает следующие сроки и условия прекращения обработки ПДн: 
• в случае достижения цели обработки ПДн Общество обязано прекратить обработку ПДн или 

обеспечить ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) и уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с 
даты достижения цели обработки ПДн; 

• в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн Общество обязано прекратить 

их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка ПДн осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению Общества) и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей 

обработки ПДн, уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий 30 (тридцати) 

дней с даты поступления указанного отзыва; 

• в случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой Обществом или лицом, 
действующим по поручению Общества, Общество в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого 

выявления, обязано прекратить неправомерную обработку ПДн или обеспечить прекращение неправомерной 
обработки ПДн лицом, действующим по поручению Общества. В случае, если обеспечить правомерность 

обработки ПДн невозможно, Общество в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с даты выявления 

неправомерной обработки ПДн, обязано уничтожить такие ПДн или обеспечить их уничтожение; 
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• в случае подтверждения факта неточности ПДн Общество на основании сведений, 

представленных субъектом ПДн или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав 
субъектов ПДн, или иных необходимых документов обязано уточнить ПДн либо обеспечить их уточнение 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) в течение 7 

(семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование ПДн. 
 В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение установленного срока Общество 

осуществляет блокирование таких ПДн или обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) и обеспечивает уничтожение ПДн в 

срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

 Общество блокирует обрабатываемые ПДн при выявлении их недостоверности или 
неправомерных действий в отношении субъекта ПДн в следующих случаях: 

• по требованию субъекта ПДн; 

• по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн; 

• по результатам внутренних контрольных мероприятий в соответствии с порядком, 

утвержденным в Обществе. 
 ПДн подлежат уничтожению в следующих случаях: 

• при достижении цели обработки ПДн или при утрате необходимости в достижении цели 

обработки ПДн, если иное не предусмотрено положениями 152-ФЗ или положениями иного 
законодательства РФ;  

• в случае невозможности обеспечения правомерности обработки ПДн, в отношении которых 

выявлена неправомерная обработка; 

• в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку ПДн, если иное не предусмотрено 152-

ФЗ. 
 Общество осуществляет уничтожение ПДн в порядке и сроки, предусмотренные ст. 5, 14, 20, 21 

152-ФЗ, а также локальными нормативными актами Общества. 
 ПДн не подлежат уничтожению в случае отзыва субъектом ПДн согласия на их обработку, если 

Общество вправе осуществлять обработку без согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных 

152-ФЗ или иными Федеральными законами. 
 Уничтожение ПДн субъекта ПДн осуществляется комиссией, созданной на основании приказа 

Общества, и в соответствии с требованиями 152-ФЗ и ПП-687. Документальной фиксацией уничтожения ПДн 
субъекта является оформление соответствующего акта. 

6 ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Общество при обработке ПДн руководствуется следующими нормативными правовыми актами 
и внутренними положениями Общества: 

• Конституцией Российской Федерации; 

• Трудовым кодексом Российской Федерации; 

• Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 2); 

• Налоговым кодексом Российской Федерации; 

• Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технология и о защите информации»; 

• Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

• Федеральным законом от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

• Федеральным законом от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на 

случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

• Федеральным законом от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне»; 

• Федеральным законом от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации 
в Российской Федерации»; 

• постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении 

Положения о воинском учете»; 

• Федеральным законом от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании 

в Российской Федерации»; 

• Согласием на обработку ПДн; 

• Трудовым договором; 

• Договором подряда; 

• Договором на оказание услуг; 

• Уставом Общества. 
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 Обработка ПДн в Обществе осуществляется в случае выполнения хотя бы одного из 
следующих условий (правовые основания обработки ПДн): 

• при наличии согласия субъекта ПДн; 

• для достижения целей, предусмотренных законодательством РФ, для осуществления возложенных 

законодательством на Общество функций и обязанностей; 

• для исполнения или заключения договора, стороной которого или выгодоприобретателем по 

которому является субъект ПДн; 

• при наличии иных условий, допускающих обработку ПДн, согласно законодательству РФ (пп. 2-11 
ч. 152-ФЗ). 

 Обработка ПДн в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке, в том числе путем 
осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, может 

осуществляться Обществом только при условии предварительного согласия субъекта ПДн и прекращается по 

его требованию. 
 Обработка специальных категорий ПДн, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, 
судимости, а также биометрических ПДн Обществом возможна только на основании согласия субъекта ПДн в 

письменной форме и в соответствии с применимыми требованиями действующего законодательства и 
внутренних локальных актов. 

 ПДн могут быть получены не от субъекта ПДн (от третьего лица или из другого источника), 

при условии предоставления Обществу подтверждения наличия оснований, предусмотренных 152-ФЗ. При 
этом до начала обработки ПДн субъекту направляется уведомление об обработке его ПДн, за исключением 

следующих случаев: 

• субъект ПДн уведомлен об осуществлении обработки его ПДн соответствующим оператором; 

• ПДн получены Обществом на основании федерального закона или в связи с исполнением 
договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн; 

• ведется обработка ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, с соблюдением 

запретов и условий, предусмотренных 152-ФЗ; 

• ведется обработка ПДн для статистических или иных исследовательских целей, если при этом 

не нарушаются права и законные интересы субъекта ПДн; 

• предоставление субъекту ПДн сведений, содержащихся в уведомлении, нарушает права и 
законные интересы третьих лиц. 

7 ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Обработку ПДн субъектов ПДн Общество осуществляет в заранее определенных целях. 

 Для каждой цели обработки ПДн в Обществе определены соответствующие категории и 

перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов ПДн, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки 
обработки и хранения ПДн, порядок их уничтожения. 

 Целями обработки ПДн в Обществе являются: 

• подбор персонала (соискателей) на вакантные должности (организация обратной связи, 
поиска новых работников и содействия в трудоустройстве); 

• ведение кадрового и бухгалтерского учета;  

• организация и ведение нормальной экономической деятельности Общества, содействие в 

трудовой деятельности работника, в том числе содействие в обучении и продвижении, карьерном росте и 
развитии, обеспечение инструментами выполнения трудовых обязанностей (бронирование билетов и 

гостиниц, транспортные, транспортно-экспедиционные и иные услуги), организация и проведение 

корпоративных мероприятий, предоставление льгот, оформление добровольного медицинского 
страхования, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение доступа к 

информационным ресурсам Общества, а также размещение информации о работнике на внутренних 
корпоративных ресурсах Общества; 

• обеспечение безопасности, в том числе осуществления пропускного режима, сохранности 

имущества Общества и личной безопасности субъекта ПДн; 

• предоставление информации об Обществе и оказываемых услугах Общества; 

• сбор статистической информацию о проведенном мероприятии; 

• заключение договоров оказания услуг  оказание услуг по договорам; 

• проведение летней практики; 

• соблюдение законодательства РФ. 
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8 ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,  
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 В Обществе обрабатываются ПДн следующих категорий субъектов ПДн: 

• соискателей на замещение вакантных должностей (далее – соискатели); 

• работников, состоящих в трудовых отношениях с Обществом; 

• бывших работников; 

• близких родственников работников (в том числе бывших работников); 

• физических лиц, входящих в органы управления Общества; 

• практикантов; 

• посетителей Сайта; 

• представителей клиентов, заключивших договоры об оказании услуг с Обществом (далее – 

клиенты); 

• представителей контрагентов (физических лиц, осуществляющих выполнение работ по оказанию 
услуг и заключивших с Обществом договор гражданско-правового характера); 

• физических лиц, выразивших согласие Обществу на обработку их ПДн или иных физических лиц, 

обработка ПДн которых необходима Обществу для достижения целей, предусмотренных международным 
договором РФ или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на 

Обществом функций, полномочий и обязанностей (далее – иные физические лица). 

 Источниками получения ПДн, обрабатываемых Обществом, являются непосредственно 
субъекты ПДн, принадлежащие одной из категорий, указанных в п. 8.1. 

 С целью содействия в трудовой деятельности работника, а именно подтверждения 
возможности выполнения работником трудовой функции Общество осуществляет обработку специальных 

категорий ПДн работников Общества, касающихся состояния здоровья, а именно сведений об инвалидности, 

заключения наркодиспансеров и психдиспансеров. 
 С целью ведения кадрового и бухгалтерского учета Общество осуществляет обработку иных 

категорий ПДн: 

• работников и бывших работников в составе: табельный номер; идентификационный номер 
налогоплательщика (далее – ИНН); номер страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования (далее – СНИЛС); сведения о работе (характер работы, вид работы (основная, по 
совместительству)); пол (мужской, женский); фамилия, имя, отчество (далее – ФИО); паспортные данные 

(серия, номер, кем выданы, дата выдачи и код подразделения), дата рождения; место рождения; 

гражданство; знание иностранного языка; сведения об образовании; профессия; стаж работы; состояние в 
браке; состав семьи; адрес места жительства; номер телефона; сведения о воинском учете; прием на работу 

и переводы на другую работу; сведения об аттестации; сведения о повышении квалификации; сведения о 
профессиональной переподготовке; сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; сведения об 

отпусках; сведения о социальных льготах; сведения об увольнении; данные водительского удостоверения; 

реквизиты банковской карты/банковского счета; 

• близких родственников (муж или жена, дети) работников и бывших работников в составе: 
степень родства работнику; ФИО; год рождения. 

 С целью организации и ведения нормальной экономической деятельности Общества, 
содействия в трудовой деятельности, в том числе содействия в обучении , карьерном росте и развитии, 

обеспечения инструментами выполнения трудовых обязанностей (бронирование билетов и гостиниц, 
транспортные, транспортно-экспедиционные и иные услуги), организации и проведения корпоративных 

мероприятий, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения доступа к информационным 

ресурсам Общества, а также размещения информации о работнике на внутренних корпоративных ресурсах 
Общества, Общество осуществляет обработку иных категорий ПДн работников в составе: ФИО, дата 

рождения, табельный номер, ИНН, СНИЛС, сведения о работе, пол, место рождения, гражданство, знание 
иностранного языка, сведения об образовании, профессия, стаж работы, реквизиты паспорта, адрес места 

жительства, номер телефона, прием на работу и переводы на другую работу, сведения об аттестации, 

сведения о повышении квалификации, сведения о профессиональной переподготовке, сведения о наградах, 
почетных званиях, сведения об отпусках, сведения о социальных льготах, сведения об увольнении. 

 С целью получения доступа к государственной тайне Общество осуществляет обработку 
специальных и иных категорий ПДн: 

• работников в составе: ФИО; сведения об изменении фамилии, имени, отчества (когда, где и по 

какой причине); фотография; дата рождения; место рождения; паспортные данные (серия, номер, кем 

выданы, дата выдачи и код подразделения); состояние в браке; гражданство; сведения о виде на 
жительство; сведения об образования; сведения о судимости; сведения о воинском учете; место работы; 

должность; адрес места работы; прием на работу и переводы на другую работу; адрес фактического 
проживания; сведения о регистрации, номер телефона. 
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• близких родственников (муж или жена, дети, родители) работников в составе: степень родства; 

ФИО; дата рождения; место рождения; гражданство; место работы; должность; адрес места работы; адрес 
фактического проживания; сведения о регистрации. 

 С целью прохождения производственной практики Общество осуществляет обработку иных 

категорий ПДн практикантов в составе: ФИО, город, номер телефона, адрес электронной почты, сведения о 
социальных профилях, сведения об образовании (наименование образовательного учреждения, 

специальность, курс). 
 С целью подбора персонала на вакантные должности (организации обратной связи, поиска 

новых работников и содействия в трудоустройстве) Общество осуществляет обработку иных категорий ПДн 

соискателей в составе: ФИО; номер контактного телефона; адрес электронной почты; информация, указанная 
в резюме соискателей. 

 С целью обеспечения безопасности, в том числе осуществления пропускного режима, 
сохранности имущества Общества и личной безопасности субъекта ПДн Общество осуществляет обработку 

иных категорий ПДн работников и иных физических лиц, в составе: паспортные данные (серия, номер, кем 

выданы, дата выдачи и код подразделения) или данные иного документа, удостоверяющего личность; 
видеоизображение, номер автомобиля (при необходимости). 

 С целью предоставления информации об Обществе и оказываемых услугах Общества 
осуществляет обработку иных категорий ПДн посетителей Сайта в составе: файлы cookie (в том числе: IP-

адрес, URL страницы, заголовок запроса (referer), заголовок HTTP (user-agent), сlientID (идентификатор 
браузера по файлу сookie), тип выполненного на сайте действия (клик, наведение курсора и т. п.), класс 

HTML-элемента, на который происходит клик, дата и время выполнения действия). 

 С целью предоставления информации об Обществе и оказываемых услугах Общества, 
Общество осуществляет обработку иных категорий ПДн клиентов, представителей контрагентов и иных 

физических лиц, в составе: ФИО, контактный номер телефона, адрес рабочей электронной почты и ПДн, 
предоставляемые субъектом ПДн работникам Общества. 

 С целью сбора статистической информации о проведенных мероприятиях Общество 

осуществляет обработку иных категорий ПДн клиентов, контрагентов и иных физических лиц, в составе: ФИО, 
должность, организация, номер контактного телефона, адрес рабочей электронной почты. 

 С целью заключения договора оказания услуг Общество осуществляет обработку иных 
категорий ПДн представителей клиентов и контрагентов в составе: ФИО; СНИЛС; дата рождения; данные 

документа, удостоверяющего личность; ИНН; место рождения; сведения о регистрации по месту жительства; 
сведения о заключенных договорах; реквизиты договора. 

 С целью заключения договоров оказания услуг, в части предоставления льгот, оформления 

добровольного медицинского страхования Общество осуществляет обработку иных категорий ПДн близких 
родственников (муж или жена, дети) работников, в составе: ФИО, дата рождения, адрес регистрации, данные 

свидетельства о рождении, свидетельство о смерти, паспортные данные (серия, номер паспорта, дата и место 
его выдачи). 

 В целях выполнения возложенных обязательств на Общество, Общество ведет обработку ПДн 

физических лиц, входящих в органы управления Общества в объеме, определяемом требованиями: трудового, 
налогового, пенсионного и страхового законодательства; законодательства в сфере образования; закупок; 

безопасности; противодействии легализации финансированию терроризму, оперативно-розыскной 
деятельности и исполнительном производстве.   

 В случаях, установленных пп. 2-11 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ, обработка Обществом ПДн осуществляется 
без согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн. В иных случаях обработка Обществом ПДн осуществляется 

только с письменного согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн в соответствии со ст. 9 152-ФЗ. 

 Распространение ПДн Обществом осуществляется на основании согласия на обработку ПДн, 
разрешенных субъектом ПДн для распространения. 

9 ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬИМ ЛИЦАМ 

 Общество при осуществлении своей деятельности может передавать ПДн субъектов третьим 

лицам (уполномоченным органам и контрагентам Общества) при наличии соответствующих правовых 

оснований (п. 2-11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 152-ФЗ), соблюдении требований законодательства РФ и 
при надлежащем обеспечении безопасности ПДн в случаях: 

• согласия субъекта ПДн на передачу его ПДн; 

• для достижения целей, предусмотренных международным договором РФ или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на Общество функций, полномочий и 
обязанностей; 
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• для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, 

по которому является субъект ПДн в случае, если предмет такого договора включает в себя выполнение 
Обществом действий по передаче ПДн, в том числе совершаемых по распоряжению субъекта ПДн; 

• для осуществления прав и законных интересов Общества или третьих лиц либо для 

достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы 

субъекта ПДн;  

• в случае, если такая передача ПДн необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта ПДн, если получение согласия субъекта ПДн невозможно. 

 Общество передает обрабатываемые ПДн в уполномоченные организации, государственные 
органы, государственные внебюджетные фонды только на основаниях и в случаях, предусмотренных 

законодательством РФ. 

 Передача ПДн третьим лицам ограничивается передачей только тех категорий ПДн, которые 
необходимы для достижения соответствующей цели обработки ПДн. 

 Перечень лиц, которым может быть поручена обработка и могут быть переданы ПДн 
посетителей Сайта представлен в Приложении 1. 

 При поручении обработки ПДн третьим лицам ответственность за действия таких лиц несет 
Общество. 

 В процессе обработки ПДн Общество не раскрывает третьим лицам и не распространяет ПДн 

без согласия субъекта ПДн. 
 Общество вправе запрашивать достоверную информацию (и требовать подтверждения) у 

третьих лиц, с которыми Общество состоит в договорных отношениях, о выполняемых требованиях по 
обеспечению безопасности ПДн указанным лицом. 

10 ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 В Обществе ведется трансграничная передача ПДн и работников и работников иных 
юридических лиц. 

 С целью заключения договоров оказания услуг Общество осуществляет обработку иных 
категорий ПДн работников Общества и работников иных юридических лиц в составе: фамилия, имя, отчество, 

дата рождения, адрес электронной почты, номер телефона, профессия, должность, данные документа, 

удостоверяющего личность. 
 Источниками получения ПДн для трансграничной передачи ПДн, обрабатываемых Обществом, 

являются непосредственно субъекты ПДн. 
 При трансграничной передаче проводится оценка мер соблюдения органами власти 

иностранных государств, иностранными физическими лицами, иностранными юридическими лицами, которым 

планируется трансграничная передача ПДн, конфиденциальности ПДн и обеспечения безопасности ПДн при 
их обработке. 

 Общество уведомило уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн и намерении 
осуществлять трансграничную передачу ПДн. 

 В случае принятия уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн решения о 
запрещении или об ограничении трансграничной передачи Общество обеспечивает уничтожение органом 

власти иностранного государства, иностранным физическим лицом, иностранным юридическим лицом ранее 

переданных ПДн. 

11 ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С СУБЪЕКТАМИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Общество способствует реализации законных прав субъектов ПДн и осуществляет 
реагирование на запросы и обращения субъектов ПДн, в том числе предоставление им информации, 

связанной с обработкой их ПДн, в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

 Субъект ПДн вправе: 

• получить доступ к своим ПДн; 

• требовать от Общества уточнения своих ПДн, их блокирования или уничтожения (в случае, если 
ПДн являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки); 

• требовать от Общества обеспечения уточнения, блокирования или уничтожения ПДн, если 
обработка ПДн осуществляется третьими лицами по поручению Общества; 

• отозвать согласие на обработку его ПДн, направив Обществу письменное уведомление об 

отзыве согласия на обработку его ПДн. В таком случае Общество прекращает обработку ПДн субъекта ПДн и 
в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступления вышеуказанного отзыва, уничтожает ПДн 

субъекта ПДн, за исключением тех ПДн, сохранение которых, требуется для целей обработки ПДн в 

соответствии с законодательством РФ; 
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• требовать прекращения обработки его ПДн в целях продвижения товаров и услуг путем прямых 

контактов с помощью средств связи; 

• в любой момент изменить (обновить, дополнить) предоставленные им ПДн или их часть путем 
направления уведомления Обществу; 

• обжаловать действия или бездействие Общества, обратившись в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов ПДн, или в судебном порядке; 

• получить информацию об осуществляемой или о предполагаемой трансграничной передаче 

персональных данных. 
 Субъекты ПДн направляют запросы к Обществу в соответствии с формами, представленными 

в Приложениях Ошибка! Источник ссылки не найден., Ошибка! Источник ссылки не найден., 
Ошибка! Источник ссылки не найден. и 5. 

 Субъект ПДн имеет право получить от Общества следующую информацию: 

• подтверждение факта обработки ПДн; 

• правовые основания и цели обработки ПДн; 

• цели и применяемые способы обработки ПДн; 

• наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением штатных 

работников Общества), которые имеют доступ к их ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн; 

• конкретные виды обрабатываемых ПДн, источник их получения; 

• сроки обработки, в том числе сроки хранения ПДн; 
• информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

• наименование или ФИО и адрес лица, осуществляющего обработку ПДн по поручению 

Общества, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

• информацию о способах исполнения Обществом обязанностей, установленных статьей 18.1 

152-ФЗ; 

• другую информацию, предусмотренную законодательством РФ. 
 Субъект ПДн вправе обратиться повторно к Обществу или направить ему повторный запрос в 

целях получения сведений, указанных в настоящем разделе, и ознакомления с такими ПДн, но не ранее чем 
через 30 (тридцать) дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса. 

 Общество обязано сообщить в порядке, предусмотренном ст. 14 152-ФЗ, субъекту ПДн или его 

представителю информацию о наличии ПДн, относящихся к соответствующему субъекту ПДн, а также 
предоставить возможность ознакомления с этими ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя в 

течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя. Указанный 
срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в случае направления Обществом в адрес 

субъекта ПДн мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 
 В случае отказа в предоставлении информации о наличии ПДн о соответствующем субъекте 

ПДн или ПДн субъекту ПДн или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта 
ПДн или его представителя Общество обязано дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий 

ссылку на положение ч. 8 ст. 14 152-ФЗ или иного федерального закона, являющееся основанием для такого 
отказа, в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней со дня обращения субъекта ПДн или его 

представителя либо с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя. Указанный срок может 

быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в случае направления Обществом в адрес субъекта 
ПДн мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 

информации. 
 Общество обязано предоставить безвозмездно субъекту ПДн или его представителю 

возможность ознакомления с ПДн, относящимися к этому субъекту ПДн. В срок, не превышающий 7 (семи) 

рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, 
что ПДн являются неполными, неточными или неактуальными, Общество обязано внести в них необходимые 

изменения. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представления субъектом ПДн или его 
представителем сведений, подтверждающих, что такие ПДн являются незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, Общество обязано уничтожить такие ПДн. 
Общество обязано уведомить субъекта ПДн или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых 

мерах и принять разумные меры. 

12 ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Общество принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

обеспечения безопасности ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования и других несанкционированных действий. 
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 Общество реализует необходимые правовые и организационные меры для обеспечения 
безопасности ПДн путем: 

• утверждения Обществом: Политики в отношении обработки ПДн, локальных актов по 

вопросам обработки ПДн, определяющих для каждой цели обработки ПДн категории и перечень 

обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и 
хранения, порядок уничтожения ПДн при достижении целей их обработки или при наступлении иных 

законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на 
предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ, устранение последствий таких нарушений; 

• ознакомления работников, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, с 

положениями законодательства РФ о ПДн, в том числе требованиями к защите ПДн, документами, 

определяющими политику Общества в отношении обработки ПДн, локальными актами по вопросам обработки 
ПДн, и (или) обучение указанных работников; 

• обнаружения фактов неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн, и принятия мер по реагированию 
на такие инциденты; 

• восстановления ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

• оценки вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае нарушения 152-ФЗ, 
соотношение указанного вреда и принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных 152-ФЗ. 

 Для разработки и проведения мероприятий по обеспечению безопасности ПДн в Обществе 
назначены лица, ответственные за обеспечение безопасности ПДн. 

 Разработка и проведение мероприятий по обеспечению безопасности ПДн в Обществе также 
может осуществляться на договорной основе сторонними организациями, имеющими соответствующие 

лицензии. 

 Мероприятия по обеспечению безопасности ПДн при их автоматизированной и 
неавтоматизированной обработке включают в себя:  

• определение состава информационных систем ПДн Общества; 

• определение перечня и типа угроз безопасности ПДн, актуальных для информационных 

систем ПДн Общества;  

• определение необходимого уровня защищенности ПДн при их обработке в информационных 
системах ПДн Общества;  

• создание системы защиты ПДн, включающей организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности ПДн, среди которых назначение ответственного за организацию обработки ПДн, 
ответственного за обеспечение безопасности ПДн, администраторов информационных систем ПДн; 

• утверждение перечня работников, доступ которых к ПДн, обрабатываемым в 

информационных системах ПДн, необходим для выполнения ими служебных обязанностей;  

• периодическое проведение обучения работников по вопросам обработки обеспечения 

безопасности ПДн; 

• организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых хранятся носители 
ПДн и размещены технические средства информационных систем ПДн, препятствующего возможности 

неконтролируемого проникновения в эти помещения лиц, не имеющих права доступа в эти помещения, и 
обеспечение сохранности таких носителей и технических средств;  

• использование средств защиты информации, прошедших в установленном порядке 

процедуру оценки соответствия; 

• управление доступом к информационным ресурсам информационных систем ПДн;  

• резервирование технических средств, дублирование массивов и носителей ПДн; о 

использование защищенных каналов связи при передаче ПДн через сети связи общего пользования 
(Интернет); 

• предотвращение внедрения в информационные системы ПДн вредоносных программ и 

программных закладок;  

• межсетевое экранирование с целью управления доступом, фильтрации сетевых пакетов и 
трансляции сетевых адресов для скрытия структуры информационных систем ПДн; 

• обнаружение вторжений в информационные системы ПДн, нарушающих или создающих 

предпосылки к нарушению установленных требований по обеспечению безопасности ПДн;  

• анализ защищенности информационных систем ПДн, предполагающий применение 
специализированных программных средств;  

• использование средств антивирусной защиты;  

• учет мобильных технических средств; 
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• оценку эффективности и контроль выполнения реализованных в рамках системы защиты ПДн 

мер по обеспечению безопасности ПДн; 

• контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня 
защищенности информационных систем ПДн. 

 Определение типа угроз безопасности ПДн и необходимого уровня защищенности ПДн при 

их обработке в информационных системах ПДн Обществом производится Комиссией по определению уровня 
защищенности ПДн, обрабатываемых в информационных системах ПДн (далее – Комиссия), в соответствии с 

положениями постановления Правительства РФ от 01.11.2012 №1119 «Об утверждении требований к защите 
ПДн при их обработке в информационных системах персональных данных».  

 Состав и полномочия Комиссии определяется приказом по Обществу. 

 Решение Комиссии оформляется соответствующим актом. 
 Оценка эффективности реализованных в рамках системы защиты ПДн мер по обеспечению 

безопасности ПДн проводится: 

• до ввода информационной системы ПДн в эксплуатацию; 

• периодически, при этом периодичность проведения такой оценки устанавливается 
Обществом (но не реже, чем предусмотрено действующим законодательством РФ). 

 Для проведения оценки эффективности реализованных мер по обеспечению безопасности 
могут привлекаться на договорной основе сторонние организации, имеющие лицензию на осуществление 

деятельности по технической защите конфиденциальной информации. 

 Требования к мерам по обеспечению безопасности ПДн и способы реализации этих 
требований осуществляются в соответствии действующим законодательством РФ. 

13 ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  
ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 Общество обязано: 

• предоставлять субъекту ПДн по его запросу информацию, касающуюся обработки его ПДн, 

либо на законных основаниях предоставить отказ; 

• по требованию субъекта ПДн уточнять обрабатываемые ПДн, блокировать или удалять, если 
ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки; 

• уведомлять субъекта ПДн об обработке ПДн в том случае, если ПДн были получены не от 

субъекта ПДн. Исключение составляют следующие случаи: 
— субъект ПДн уведомлен об осуществлении обработки его ПДн соответствующим 

оператором; 

— ПДн получены Обществом на основании федерального закона или в связи с исполнением 
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

ПДн; 

— обработка ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, осуществляется с 
соблюдением запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 152-ФЗ; 

— предоставление субъекту ПДн сведений, содержащихся в Уведомлении об обработке ПДн, 

нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

• принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 
предусмотренные 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Общество 

самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 
обязанностей, предусмотренных 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 

если иное не предусмотрено 152-ФЗ или иными федеральными законами РФ; 

• уведомлять Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций (далее – Роскомнадзор) об изменениях в порядке обработки ПДн или о ее 

прекращении; 

• уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн, в случае установления 

факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей 
нарушение прав субъектов ПДн, с момента выявления такого инцидента в установленные сроки. 

• в случае достижения цели обработки ПДн незамедлительно прекратить обработку ПДн и 

уничтожить либо обезличить соответствующие ПДн в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки ПДн, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами; 

• в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку своих ПДн прекратить обработку ПДн 

и уничтожить либо обезличить ПДн в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного 

отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между Обществом и субъектом ПДн. Об уничтожении ПДн 
Общество обязано уведомить субъекта ПДн; 
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• в случае поступления требования субъекта ПДн о прекращении обработки ПДн в целях 

продвижения товаров, работ, услуг на рынке немедленно прекратить обработку ПДн. 

14 КОНТРОЛЬ ВЫПОЛНЕНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПОЛИТИКИ 

 Соблюдение положений Политики непрерывно контролируется ответственным за организацию 

обработки ПДн. 

 Контроль эффективности обеспечения безопасности ПДн является основным методом 
контроля исполнения положений Политики, который осуществляется путем проведения периодических 

внутренних проверок. 
 Результаты внутренних проверок могут служить основанием для пересмотра Регламента 

проведения внутреннего контроля соответствия обработки ПДн и оценки эффективности системы защиты 

ПДн. 

15 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 Ответственность за обеспечение процессов разработки, принятия Политики, а также за 
выделение требуемых ресурсов (в том числе финансовых и трудовых) для реализации и разработки Политики 

несет ответственный за организацию обработки ПДн. 

 Неисполнение или некачественное исполнение работниками Общества и пользователей 
информационных систем ПДн обязанностей по обеспечению безопасности ПДн может повлечь лишение 

доступа к информационным системам ПДн Общества, а также применение к виновным административных мер 
воздействия, степень которых определяется установленным в Обществе порядком либо требованиями 

действующего законодательства РФ. 
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Приложение 

1.docx
 

Приложение 2. Форма запроса субъекта персональных данных на 

получение информации, касающейся обработки его персональных данных 
Приложение 

2.docx
 

Приложение 3. Форма запроса субъекта персональных данных на 

предоставление доступа к своим персональным данным 
Приложение 

3.docx
 

Приложение 4. Форма запроса субъекта персональных данных на 

уточнение/блокирование/уничтожение персональных данных в связи с 

выявлением недостоверных персональных данных Приложение 

4.docx
 

Приложение 5. Форма запроса субъекта персональных данных в случае 
отзыва согласия на обработку персональных данных 

Приложение 

5.docx
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